
Vejledning: Elektronisk spørgeskema 
Hvis skemaet KUN skal uddeles i en printet version, kan låsefunktion slås fra. Man kan også slå 
feltskygger fra. Det er gjort nu. 
Hvis skemaet skal ud i en online-version (dvs. låst), skal man lige ind i sine Word-indstillinger og 
aktivere nogle ekstra værktøjer. 

Her er opskriften – det ser værre ud, end det er! :-) 
 
Gå ind i Words indstillinger  
 
 

 
 
Klik på knappen VIS i øverste række. 
 



 
 
 
 
I det nye vindue sættes der flueben i VIS FANEN UDVIKLER under Bånd allernederst i venstre 
hjørne. 
 



 
 
 
Gå tilbage i Word, hvor der nu er dukket et ekstra faneblad op, som hedder UDVIKLER. 
Der ligger de værktøjsknapper, man skal bruge, når man laver felter i spørgeskemaer. 
Det er kun disse knapper, der skal bruges, og man ”tænder og slukker” for spørgeskemaet på 
hængelåsen.   
 

 
 


